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Estimado señor Vicemi

De la manera ás atenta, la suscrita le presenta Informe de Labores por
servicios Técnico Profe i9na1es prestados en el Despacho Superior del Ministerio de
Cultura y Deportes, du ante el mes de junio de 2012, conforme a 10 estipulado en el
Contrato Administrativ Iúmero 195-2012, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Número 20-2012 y, P a 1cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie
"A" No.0064.

Actividades realizadas:

1. Revisé, clasifiq é y margme la correspondencia que ingresó al Despacho,
habiendo inform do a la señora Asistente del señor Ministro lo actuado

2. Redacté corres ondencia general y para Altos Funcionarios de Estado,
Organismos Inte acionales, Misiones Diplomáticas acreditadas en Guatemala y
en el exterior co quienes el Ministerio tiene relación

3. Di el seguimie to respectivo a trámites específicos que me asignó el señor
Ministro.

Resultados Obtenidos:

1. Se atendió con 1 p ontitud necesaria toda la correspondencia que se recibió y se
le dio el trámite q e ordenó el señor Ministro.

2. La corresponde ci firmada por el señor Ministro fue remitida a sus respectivos
destinatarios de nrnediato.

3. Se cumplió con oslseguimientos que me fueron encargados.
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, me suscribo de usted, como su atenta y segura servidora.
I
I-, r~
~~

es de Villatoro
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Teresa Carlota Mor


